修平科技大學教師著作數位化典藏執行流程
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權責單位





辦理流程





檢附資料與注意事項





圖書館自研發處或由老師提供取得�全文電子檔案後製作文件清單





簽署授權書後繳交至出版組





分發至圖書館各組





出版組審核資料





N





Y





依文件清單製作授權書與�典藏資料表





送交至各系老師





電子資源組保留授權書





電子檔案送電子資源組








存查





上傳至機構典藏系統








老師檢查資料是否正確





N





Y





1.文件清單內容需與授權書與典藏資料表資料相符


2.典藏資料表必須製作完成後列印一份


3.列印授權書


4.準備書面報告兩份





1.請老師檢查授權書、典藏資料表、電子檔案內容是否正確


2.資料無誤請老師於授權書簽名








圖書館檢收以下資料：


1.授權書


2.教師著作典藏資料表(紙本與電子檔案)


3.電子檔案





圖書館





老師








圖書館








